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Pfiloha ¢.1 Smlouvy o0 poskytovani
dariového poradenstvi (dale jen
»~Smlouva®)

VSEOBECNE PODMINKY
_ POSKYTOVANI ,
DANOVEHO PORADENSTVi

Cinnost Darového poradce

Danovym poradcem se pro Ucely téchto
VSeobecnych  podminek  poskytovani
dafiového poradenstvi rozumi spole€nost
Danova kancelaf Topinka s.r.o. uvedena
v jejich  zahlavi. Spole¢nost poskytuje
danfiové poradenstvi prostfednictvim svych
vlastnich zaméstnancu nebo ve
vyjime€nych pfipadech a po pfedchozim
souhlasu Klienta prostfednictvim jinych
danovych poradcld. Danové poradenstvi
vykonava Danovy poradce pouze pro
zdlezitosti upravené Ceskymi pravnimi
predpisy a v jejich ramci. Dafovy poradce
muzZe odmitnout poskytovani darového
poradenstvi, pokud se zalezitost Klienta
tyka zhlediska dafového  poradce
neobvyklé, Darnovy poradce nedisponuje
v dané problematice znalostmi Ci
zku$enostmi a mohl by v dusledku toho
Klientu zpusobit Skodu.

Danovym poradenstvim se pro ucely
Smlouvy, téchto VSeobecnych podminek
poskytovani dafového poradenstvi a tarifl
rozumi vedeni ucetnictvi véetné
rekonstrukce Ucetnictvi, zpracovani
personalni a mzdové evidence, vedeni
darfiové evidence, zpracovani darfového
pfiznani, pfedloZzeni dafového pfiznani,
pravni poradenstvi ve vécech dani a
Ucetnictvi, zpracovani ostatni evidence,
dohled nad ¢innosti odbornych utvarl
Klienta pfi vedeni uc€etnictvi a pripravé
danovych pfiznani, zastupovani Klienta
provadéné  danovym poradcem a
zpracovani danovych posudku tak jak jsou
dale vymezeny v textu téchto
VSeobecnych  podminek  poskytovani
dafiového poradenstvi.

Vedenim ucetnictvi je pFevzeti prvotnich
dokladid od Klienta, jejich prezkouSeni
Z hlediska formalni spravnosti a
zauctovani Ucetnich pfipadd doloZenych
témito prvotnimi doklady do u&etnich knih,
provedeni zavérkovych operaci na zakladé
podkladli Klienta a sestaveni ucetni
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zavérky. Ugetni knihy Darovy poradce
pfeda Klientovi v elektronické formé,
konkrétné ve formatu PDF, neni-li mezi
stranami sjednano jinak

Rekonstrukci ucetnictvi je Cinnost ve
smyslu odstavce 3 provadéna zpétné za
drivéjsi ucetni obdobi v pFipadech, kdy je
takova c&innost predmétem  zvlastni
smlouvy a Klient nemé&l zpracované
UCetnictvi ¢&i dosSlo k takové ztraté Ci
poSkozeni uc€etni dokumentace, ktera
znemozfiuje Klientovi splnit povinnosti
uloZzené mu zdkonem.

Zpracovani personalni a mzdové evidence
se rozumi zpracovani a shromazdovani
zakonem pozadovanych Gdaj o]
zaméstnancich Klienta, zejména jejich
osobnich a mzdovych pomérech a
pfedkladani  zakonem  pozadovanych
sestav a prehledd o zaméstnancich a
jejich  pomérech pfisluSnym  Gfadim
v souvislosti se vyplacenim mzdy, plnénim
povinnosti Klienta jako zaméstnavatele
vyplyvajicim  pro ného  zdanovych
predpisl a predpisl o socialnim pojisténi a
0 zdravotnim pojisténi. Zpracovanim
personalni a mzdové evidence neni
sestaveni statistickych vykazu o)
zaméstnancich, osobnich nakladech apod.
Ci  vyhotoveni souvisejicich uc€etnich
dokladd a zapist. Vycet ukon(, které
Dariovy poradce pro Klienta provadi
vV ramci zpracovani personalni a mzdové
evidence je obsazen v Tarifech, které jsou
soucasti Smlouvy jako jeji pfiloha ¢€.2.
Vedenim dafiové evidence se rozumi
zpracovani zaznamni povinnosti &i jiné
evidence uloZené dafiovymi zakony anebo
na zakladé danovych zakonu a
nevyplyvajici sou€asné z povinnosti
ulozenych uc€etnimi predpisy. Darfiovou
evidenci Dariovy poradce pfeda Klientovi
v elektronické formé, konkrétné ve formatu
PDF, neni-li mezi stranami sjednano jinak.
Zpracovanim danového pfiznani se rozumi
zpracovani souhrnnych vystupl
Z Ucetnictvi, personalni a mzdové agendy,
danové evidence Ci ostatni evidence a
nasledné stanoveni dafiového zakladu a
vypoclet dané v pfedepsanych tiskopisech,
Ci ve elektronické podobé ve formatu
struktufe stanovené na zékladé zakona.
Predlozenim darového pfiznani se rozumi
zpracovani danového pfiznani, jeho
autorizace danovym poradcem na zakladé
plné moci udélené Klientem a podani takto
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zpracovaného a autorizovaného pfiznani
spravci dané a to i v elektronické podobé.
Pravnim poradenstvim ve vécech dani a
Ucetnictvi se rozumi ustni &i pisemné
posouzeni konkrétni zalezitosti Klienta &i
opakované posuzovani jeho Cinnosti
v souvislosti s moznosti vzniku, trvani Ci
zaniku povinnosti vyplyvajicich z danovych
a ucetnich predpist. Pravni poradenstvi
ve vécech dani a ucetnictvi muze byt
provedeno mimo jiné formou pisemného
dafiového posudku anebo pisemné
zpravy. Pravni poradenstvi ve vécech dani
a Ucetnictvi se provadi na zakladé zadani
Klienta, jde-li o konkrétni zalezitost anebo
z vlastniho podnétu darfiového poradce,
jde-li o opakované posuzovani cinnosti
Klienta.

Zpracovanim ostatni evidence se rozumi
zpracovani jinych nez vySe uvedenych
evidenci na zakladé zadosti Klienta. Jedna
se napf. o zpracovani skladové evidence,
vystavovani faktur, zpracovani
statistickych vykaz(, apod..

Dohledem nad ¢&innosti odbornych utvar(
Klienta se rozumi poskytovani odborné

soucinnosti napfiklad ucetnim Ci
administrativnim  pracovnikim  Klienta,
namatkova kontrola ¢&innosti  téchto

pracovnikli a hodnoceni ¢innosti U¢etnich
¢i administrativnich pracovnikd Klienta.

Poskytovani  dohledu nad  Cinnosti
odbornych  utvarl  Klienta  vyzaduje
vymezeni vzajemnych kompetenci

Danového poradce a odbornych utvar( ve
zvlastni pfiloze Smlouvy.

Zastupovanim Klienta se rozumi jakékoliv
jednani jménem Klienta ucinéné na
zakladé pravoplatné udélené plné moci
Danovému poradci Klientem. VyZaduje-li
poskytnuti nékterych vySe uvedenych
sluzeb udéleni pIlné moci, je Klient
v prodleni neudéli-li plnou moc v nalezitém
predstihu anebo v nalezitém rozsahu.
Zpracovanim danového posudku se
rozumi vyhotoveni pisemného rozboru
Klientova zadani obsahujiciho planované
kroky Klienta nebo jeho aktualni i
potencialni majetkové poméry. Darovy
posudek se sklada z obvykle z rozboru
zadané situace, rozboru legislativni upravy
k okamziku zpracovani darfiového
posudku, pfipadné k jinému okamziku dle
zadani a doporuceni postupll pro Klienta
v dané véci. Dariovy posudek je vyhotoven
na hlavickovém papife Daflového poradce
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a opatfen jeho podpisem a otiskem jeho
kulatého razitka.

Zpracovani pisemné zpravy se rozumi
vyhotoveni pisemného zhodnoceni
¢innosti  Klienta v minulosti, moznych

dopadu této ¢innosti na danové povinnosti
Klienta, popis a vyhodnoceni stim
spojenych rizik a navrh opatfeni.

Daflovy poradce mulze provadét pro
Klienta i jinou ¢innost, pokud o to byl
Klientem pozadan a pokud takova &innost
neni v rozporu se zakonem ¢€.523/1992 Sb.
Danovy poradce je opravnén a povinen
sam anebo  prostfednictvim  svych
pracovnikil chranit prava a opravnéné
zajmy Klienta. Je pfitom vazan zakony a
v jejich mezich pfikazy Klienta.

Darnovy poradce je opravnén se pii
poskytovani dafiového poradenstvi nechat
zastupovat v pfipadé potfeby jinym
dafovym poradcem. V takovém pfipadeé je
vSak povinen oznamit Klientovi, v jehoz
zalezitosti by jiny dafiovy poradce jednal,
svUj umysl nechat se takto zastupovat.

PFi jednotlivych Ukonech mlze Dariového
poradce zastoupit i jeho pracovnik.

Darnovy poradce odpovida Klientovi za
S8kodu, kterd Klientovi v souvislosti
s vykonem dafiového poradenstvi vznikla.
Za tyto Skody jsou povazovany zejména
pokuty, penale a uroky podle pfislusnych
pravnich pfedpisu.

Darovy poradce neodpovida Klientovi za
Skodu, ktera mu vznikne v souvislosti se
zatajenim, poskozenim, znehodnocenim,
¢i jinym pozmeénénim ucetnich dokladd,
knih, ¢i jinych, pro uletnictvi a darnové
pfiznani nezbytnych dokladG nebo udaju,
které Klient zavinil nebo umoznil, stejné
jako mu neodpovida za Skodu, kterou si,
byt i ¢astecné €i jen z nedbalosti, zpusobil
sam. Darlovy poradce neodpovida
Klientovi za Skodu, pokud tato Skoda byla
zpusobena v souvislosti s tim, ze Klient
Darového poradce neinformoval o nékteré
pro jeji Cinnost podstatné ¢i nikoliv
nevyznamné skutecnosti.

Danovy poradce je ve smyslu § 8 odst.9
pism.a) zakona €.523/1992 Sb. pojistén na
odpovédnost na 3kodu, kterd by mohla
Klientovi vzniknout v souvislosti s vykonem
dafiového poradenstvi a bude takto
pojistén po celou dobu uc&innosti Smlouvy
uzaviené s Klientem. Darfovy poradce
seznami Klienta na pozadani
s podminkami, za nichz ma uzavfenu
pojistnou smlouvu na odpovédnost za
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Skodu zplUsobenou ¢innosti Darového
poradce.

Danovy poradce je opravnén informovat o
veSkerych  zalezitostech  souvisejicich
s dafiovym poradenstvim

- Klientova auditora

- spoleéniky, akcionare, ¢leny druzstva,

jednatele, Cleny pfedstavenstev,
dozor€ich a spravnich rad ¢&i jiné
zdkonem <¢&i na zakladé zakona

pusobici statutarni ¢i kontrolni organy
Ci Cleny statutarnich/kontrolnich
organl Klienta, pojistovnu v pfipadé
vzniku a likvidace pojistné udalosti
podle odstavce 19

- likvidatora v pfipadé, je-li
pravnickou osobou v likvidaci

- insolven¢niho spravce, ocitne-li se
Klient v upadku

- zakonné ¢&i ustanovené zastupce
Klienta a jiné osoby, na které pfejdou
prava a povinnosti Klienta,

- 0soby jmenovité uvedené ve Smiouvé.

Danovy poradce muze informaci podat na

Klient

zadost uvedenych osob anebo
v zavaznych pfipadech i zvlastniho
podnétu.

Darnovy poradce je Klientovi odpovédny za
uplnost, spravnost a v€asnost
poskytovaného danového poradenstvi.

Této odpovédnosti je Danovy poradce
zprostén v pfipadech, kdy Klient nespinil
své povinnosti vyplyvajici ze Smlouvy
anebo téchto VSeobecnych podminek
poskytovani dafiového poradenstvi
podminek anebo tyto povinnosti spinil
opozdéné a toto zpozdéni bylo pfi€inou
8kody, ktera Klientovi vznikla.
Danovy poradce neodpovida za realizaci
svych doporuéeni u Klienta, pokud
z uzaviené Smlouvy nevyplyva, Ze
realizaci t&chto svych doporuéeni provadi
osobné anebo prostfednictvim  svych
pracovnika.
Neni-li mezi stranami sjednano jinak, pak
v pfipadech, kdy pfedmétem Smlouvy neni
vedeni ¢i rekonstrukce UCetnictvi a Dafovy
poradce pfi zpracovani dafiového pfiznani
vychazi z ucetnictvi predloZzeného mu
Klientem, pak za $kodu zplsobenou
dafiovym poradenstvim strany povazuji
zakonnou sankci uloZzenou Klientovi
- ve vazb& na nespravné Udaje
obsazené v danovém pfiznani, pokud
tyto Udaje Darovy poradce pfi
zpracovani danového pfiznani nemohl
Cerpat z ucetnictvi,

- ve vazb& na nespravné Udaje
obsazené v danovém pfiznani, pokud
tyto udaje Danovy poradce neobdrzel
od Klienta jako zavaznou informaci,
jedna-li se o udaje, které nelze Cerpat

z ucetnictvi,

- ve vazbé& na nespravné Uudaje
obsazené v danovém pfiznani, pokud
vyplyvaji  z u€etnictvi a sankce

presahne 10% z pGvodniho dariového
zakladu, minimalné vsak 10.000,- K&.

Cinnost Klienta

26. Klient je povinen poskytnout Darfiovému
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poradci veSkeré informace a podklady
ohledné predmétu Smlouvy ve Ihatach
podle Smlouvy, téchto podminek anebo
podle dohody mezi Klientem a Danovym
poradcem. Tyto podklady a informace je
povinen poskytnout i bez vyslovné zadosti

Darlového poradce a odpovida za jejich

vCasnost, uplnost, pravdivost a spravnost.

Klient je povinen bez odkladu, nejpozdéji

do 10 dnd poté co se uvedené skutecnosti

dozvédél, predat Darovému poradci

zejména informace o:

- vozidlech, jejichz je provozovatelem, u
kazdého nového vozidla pfeda Klient
Danovému poradci neprodlené kopii
velkého technického priikazu,

- nabyti nebo zcizeni nemovitosti,
jakozto i o zméné dispozic téchto
nemovitosti,

- poskytnuti nebo pfijeti dar, vcetné
upresnéni vyse daru, jeho
charakteru a osobach darce a
pfijemce,

- prijeti dotace z vefejnych rozpoct(,

- vstup do likvidace, zahdjeni
konkursniho fizeni nebo vyrovnani
podle zakona o konkursu a
vyrovnani, €i insolvenéniho zakona, a
ukon€eni podnikatelské nebo jiné
vydéle¢né d&innosti,

- pfeménu spole¢nosti,

- zménu sidla nebo bydliste,
mista podnikani,

- narozeni ditéte, pfiznani invalidniho
nebo starobniho dtichodu,

- prijeti uvéru nebo pujcky ¢i jiného
zdroje financovani ze =zahrani¢i Cd&i
od ekonomicky spfiznéné osoby,

- pouziti nakoupeného zbozi Ci
vlastnich  vyrobkli, popf. jiného
majetku pro vlastni potfebu,

popF.
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- zménu jména a pfijmeni, jakoz i
zménu ostatnich osobnich dat,
- zménu obchodniho jména.

V pripadé poskytovani danového
poradenstvi podle odstavcl 3 az 6 je Klient
povinen vést nezavisle na Danovém
poradci evidenci pfiima a vydaju
v hotovosti a pfijma a vydajl provedenych
prostfednictvim platebnich karet.  Klient
je dale povinen pfedavat Danovému
poradci prvotni doklady ve stavu
zplsobilém k zaucétovani, konkrétné
pak u dokladd o pfijmech a vydajich v
hotovosti tyto setfidéné a nalepené na
papirovych listech formatu A 4 a
oznacené zjevné jako doklad o pfijmu
nebo vydaji v hotovosti. Obdobné
postupuje Klient u dokladu
dokumentujicich pfijmy a vydaje
provedené platebnimi kartami. Samostatné
pak Klient preda Darfiovému poradci
doklady hrazené bankovnim pfevodem.
Klient mize splnit tyto povinnosti také
pouzitim samostatnych &iselnych fad pro
uvedené skupiny dokladli a zfetelnym

oznacenim jednotlivych dokladu
pofadovymi Cisly pfidélenym v ramci
takovych c¢iselnych fad. O struktufe

zvolenych Ciselnych fad Klient Dafového
poradce vcas informuje. Klient je
zejména povinen pfedat doklady ve
stavu, ktery vyluCuje zaménu za doklad

jiny nebo opakované zauctovani
takového dokladu. Y pfipadé
bankovnich vypist je Klient povinen
zfetelné  oznacit  Daflovému poradci
v8echny nestandardni a neobvyklé
platby s popisem jejich charakteru,

pfipadné odkazem na jiz dfive
poskytnuté doklady. U prvotnich dokladi
je Klient povinen zajistit  jejich
odsouhlaseni osobou odpovédnou za
ucetni pfipad a uvést na téchto dokladech
okamzik uskute¢néni ucetniho pfipadu a to
jeSté pred jejich pfedanim Danovému
poradci k zauctovani. Danovy poradce je
opravnén prevzit ke zpracovani i prvotni
doklady nespliujici uvedeny pozadavek,
pfitom odpovédnost za pfFipadnou ujmu
Klienta vzniklou v dusledku chybéjicich
nalezitosti nemuze jit ktizi Darfiového
poradce.

Klient je po pfedchozi dohodé s Dariovym
poradcem opravnén predavat doklady
k zauCtovani ¢&i jiné listiny souvisejici
s pfedmétem  darnového poradenstvi
v elektronické formé pokud je zaruCena
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jejich kompatibilita, €itelnost a identifikace
v ramci Ciselnych fad zvolenych Klientem.
Klient v takovém prfipadé odpovida za
spravnost elektronické formy dokladu, jeho
shodu s originalnim dokladem, neménnost
a uplnost. Klient maze Dafovému poradci
po predchozi dohodé udélit pfistupova
prava k prostfedkim elektronické
komunikace s bankou Klienta za ucelem
importu dat o pohybech na bankovnich
uctech Klienta do ucetniho programu
pouzivaného Dariovym poradcem.

Klient je povinen na vyzvu Darového
poradce prevzit zpracované ucetni
zaznamy Ci jiné listiny pfevzaté Dafovym
poradcem docasné Kk plnéni pfedmétu
Smlouvy a do 30 dnli ode dne doruceni
vyzvy. Po marném uplynuti uvedené Ihity
Danovy poradce ponechava tyto listiny ve
své uschové a je opravnén uctovat
Klientovi za kazdy zapocaty tyden Uschovy
Castku 250 K¢ + DPH.

Soucinnost podle predchozich odstavcu

Klient  zabezpecluje osobné nebo
prostfednictvim svého povéfeného
pracovnika ¢€i jinym mezi stranami

dohodnutym zplisobem.

Klient je povinen s Daflovym poradcem
udrzovat kontakt a to nejméné 1x rocné.
V pfipadech, kdy Klient dlouhodobé
s Danovym poradcem kontakt neudrzuje,
je Danovy poradce opravnén jednostranné
ukongit poskytovani darnového
poradenstvi.

Lhaty

Darlové poradenstvi provede Danovy

poradce v nasledujicich lhatach:

- vedeni Uugetnictvi podle odstavce 2
s vyjimkou zavérkovych operaci a
sestaveni ucCetni zavérky 25 dnd
ode dne skonceni pfisluSného
kalendarniho mésice, pfitom Klient
je povinen dodat podklady pro
zpracovani nejpozdéji 15 dni po
skon¢eni pfislusného mésice,

- zpracovani personalni a mzdové
evidence podle odstavce 4 do 15 dnu
ode dne skonleni pfislusného
kalendafniho mésice, za ktery je
zpracovavano, pFitom Klient je
povinen dodat podklady nejpozdéji 5
dnu pfed obvyklym vyplatnim
terminem,

- zpracovani pfiznani k dani z pfidané
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hodnoty podle odstavce 7 a
souvisejici vedeni darfiové evidence
podle odstavce 6 do 2 dnu prede
dnem stanovenym zakonem jako
termin pro podani tohoto pfiznani,
pfitom Klient je povinen dodat
podklady nejpozdéji 15 dni po
skonceni pfislusného kalendarniho
mésice,

zpracovani pfiznani k dani silniéni a
dani z nemovitych véci podle
odstavce 7 do 2 dna prede dnem
stanovenym zakonem jako termin
pro podani tohoto pfiznani, pfitom
Klient je povinen dodat podklady
nejpozdéji 30 dni pfed dnem
stanovenym zakonem jako termin
pro podani tohoto pfiznani,
provedeni zavérkovych operaci a
sestaveni uCetni zavérky podle
odstavce 3 a zpracovani dafiového
pfiznani k dani z pfijmGd podle
odstavce 7 obvykle do 31. dne
meésice bfezna  kalendafniho roku
nasledujiciho po roce, za ktery
jsou  zpracovavany, neni-li dariové
pfiznani pfedkladano podle odstavce 8
nebo nebylo-li mezi stranami sjednano

jinak. Klient je pfitom  povinen
umoznit Danovému poradci ziskat
vSechny Uudaje nutné k sestaveni
ucetni zavérky a zajistit  po
vzajemné dohodé termin, misto
konani a persondlni  zajisténi
fyzickych inventur majetku, pfitom

inventuru penézni hotovosti a cenin
je povinen Klient provést osobnég,
ostatni fyzické inventury po dohodé
s Daflovym poradcem bud provede
Klient sam anebo v soucinnosti
s Darflovym poradcem,

termin provedeni zavérkovych operaci,
sestaveni ucetni zavérky a zpracovani
danového pfiznani kdani z pfijmad
muze Darovy poradce v jednotlivych
pfipadech sjednat s Klientem formou
pofadniku danovych pfiznani, ktery
obsahuje zavazné terminy

- ukonceni praci na strané Klienta a

pfedani  podkladd  Danovému
poradci,

- prezentace pripravené  ucetni
zaverky a danového pfiznani
k dani Z prijmu Dariovym

34.

35.

36.

- vydani souhlasu Klienta
- zpracovani odsouhlasené ucetni

zavérky a danového pfiznani
k dani z pfijma Dariovym
poradcem.

- ostatni ukony % terminech

uvedenych v pfisluSnych zakonech,
nebo nejsou-li takové terminy, pak
v terminech zvlast dohodnutych
mezi stranami, neni-li takové
dohody, pak u =zvla8t naléhavych
UkonG do 5 pracovnich dnl poté co
Klient uvédomi Darnového poradce o
potfebé takového ukonu, v ostatnich
pfipadech do 30 dnd ode dne kdy

Klient Darflového poradce o]
provedeni sluzby anebo Udkonu
pozada. Timto ustanovenim neni
dotéeno pravo Klienta pozadovat

ustni  konzultace a poradenstvi
tykajici se pfedmétu Smlouvy - v
takovém pfipadé je Danovy poradce
povinen uspokojit Klienta ve svém
nejblizSim volném terminu.

V pfipadé, Zze Klient nedoda vcas
podklady a informace potfebné pro
provedeni darnového poradenstvi,

zejména nesplni-li Ihity  uvedené ve
Smlouvé nebo stanovené postupem podle
téchto V8eobecnych podminek
poskytovani dafiového poradenstvi, ma
Danovy poradce pravo prodlouzit lhdtu
pro plnéni o dobu, po kterou byl
Klient v prodleni s pfedanim podkladu
¢i informaci.

Pokud Klient pfeda Darfiovému poradci
podklady a informace nespravne,
neuplné ¢&i nesrozumitelné a tato vada
podkladd a informaci je takového
charakteru a rozsahu, ze Danovy poradce
nebude schopen poskytnout danové
poradenstvi fadné a v€as, Danovy
poradce na vadu podkladu a informaci
Klienta upozorni a poskytne mu
pfiméfenou nahradni Ihdtu. O tuto
nahradni |Ihitu se prodluzuje Ihita pro
poskytnuti darfiového poradenstvi.
Neodstrani-li Klient vady podkladd a
informaci ani v nahradni [h(té, muize
Darfiovy poradce poskytnuti darfiového
poradenstvi odmitnout.

Ustanoveni odstavcll 33 az 35 se
nepouzije, jestlize je mezi stranami
dohodnuto jinak.

poradcem Klientovi, 37. Lhita pro vypovézeni Smlouvy Cini dva
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,
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meésice s vyjimkou ustanoveni odstavcu 38
a 39. Lhita pocina bézet v den, kdy byla
vypoveéd doru€ena druhé strané.

Danovy poradce je opravnén vypovédét
Smlouvu s okamzitou platnosti, jestlize je
Klient v prodleni se zaplacenim odmény.
Je vsak povinen provést ukony nezbytné
k tomu, aby nedoslo k ujmé Klienta avdak
za podminky, Ze Klient k provedeni
takovychto Ukonli poskytne nezbytnou
soucinnost a uhradi dluh.

Klient je opravnén vypovédét Smlouvu
s okamzitou platnosti, jestlize je Darovy
poradce v prodleni s poskytovanim
danového poradenstvi. Je v8ak povinen
zaplatit Dariovému poradci odménu za
veSkeré do toho okamziku provedené
darnové poradenstvi.

Odména

Odmeéna Dariového poradce mlze byt
sjednana jako pausalni, tarifni, cilova,
kombinovana anebo odména z hodnoty
vé&ci.

Pausalni ¢i cilovd odména jsou dany
dohodou stran a musi byt uvedena ve
Smiouve.

Tarifni odména stanovena na zakladé doby
poskytovaného dariového poradenstvi je
urena podle tarifi Danového poradce
platnych v ase poskytnuti danového
poradenstvi.

Pevna ¢i cilova ¢ast kombinované odmény
musi byt uvedena ve Smlouvé. Hodinova
¢ast kombinované odmény je urCena podle
tarif Darfiového poradce platnych v Case
poskytnuti danového poradenstvi. Ze
Smlouvy vSak musi byt patrné vymezeni
daflového poradenstvi  honorovaného
pevnou &i cilovou odménou a vymezeni
daflového poradenstvi  honorovaného
hodinovou odménou.

Odména z hodnoty véci je sjednavana pro
pfipady, kdy Klient pozaduje zpracovani
danového posudku. Nelze — li hodnotu
véci spolehlivé urcit, musi byt cena za
danovy posudek sjednana mezi Klientem a
Dariovym poradcem nejpozdéji pfi pfedani
zadani posudku.

Tarifni odména za zpracovani personalni a
mzdové evidence je urCovana podle tarif(i
Darfiového poradce platnych v Case
poskytovani danového poradenstvi. Dojde-

46.

47.

48.

49,

li po zpracovani mési¢nich mezd k opravé
¢i zméné podkladd poskytnutych Klientem,
mé Danovy poradce narok na zvyseni
odmény v takovém kalendafnim meésici o
25%.
O zméné tarifd musi byt Klient informovan
s predstihem alespori 2 mésicu.
Vypovi-li Klient Smlouvu pro nesouhlas se
zménou tarifll, ma pravo na poskytovani
dafiového poradenstvi podle dosavadnich
tarifl az do ukonéeni Gginnosti Smlouvy.
Klient ma povinnost uhradit pfirazku 5%
z dohodnuté ceny v pfipadé, Ze preda
k zauCtovani doklady po terminech
uvedenych vbodé 33 anebo nedodrzi
povinnosti podle bodu 27.

Odména je splatna ve Ih(té/lhatach
dohodnutych ve Smiouvé.

50. Tarifni odména stanovena na zakladé doby

51.

52.

53.
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poskytovaného dafiového poradenstvi je
Dariovym poradcem samostatné
evidovana. Klient mize reklamovat takto
stanovenou tarifni odménu ve I|haté
splatnosti odmény — jinak plati, ze s vySi
odmény souhlasi.

Misto poskytovani darfioveho
poradenstvi

Mistem poskytovani dafiového poradenstvi
podle odstavcu 3 az 8, 10 az 12 a 15 muze
byt na Zadost Klienta anebo ze Smlouvy i
jiné  misto nez kanceldf Darového
poradce. V takovém pfipadé je klient
povinen uhradit Danovému poradci
veSkeré naklady spojené scestou a
pobytem Darflového poradce, pfipadné
jeho pracovnikd. Darfiovy poradce nema
narok na tyto nahrady pfi poskytovani
dafového poradenstvi ve Statutarnim
mé&sté Brno a v okrese Brno — venkov.
Mistem poskytovani dafiového poradenstvi
podle odstavcud 11 a 12 jsou provozni
prostory strany, pfed kterou Darovy
poradce jedna anebo ¢&ini ukony jménem
Klienta. Na nahradu nakladd spojenych
s cestou a pobytem v takovém misté ma
Darflovy poradce pravo pouze mimo
Statutarni mésto Brno a okres Brno —
venkov.

Neni-li ve Smlouvé dohodnuto jinak, je
nahrada vydaju spojenych s cestou
stanovena postupem podle tarifd.



54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.
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Zaznamy, pohovory a uschova
dokumentu

Vede-li Danovy poradce o svych jednanich
s Klientem zaznamy, je povinen umoznit
Klientovi do téchto zaznamd nahlédnout a
na pozadani Klienta zaznamenat jeho
stanovisko.

Je-li obsahem zaznamu pfikaz i
stanovisko Klienta, m{ize Danovy poradce
pozadovat autorizaci zaznamu Klientem a
Klient je povinen autorizaci provést.
Odmitne-li Klient autorizaci, neni Dariovy
poradce prikazem ¢&i stanoviskem Klienta
vazan.

Zaznamy nesmi byt poskytnuty tfetim
osobam s vyjimkou pfipadd, kdy takova
povinnost vyplyva ze zakona.

Dariovy poradce vede po dobu uginnosti
Smlouvy o zdlezitostech Klienta pracovni
spis, do kterého zakladd vzdy kopie
danovych pfiznani, prehledll socialniho ¢i
zdravotniho pojisténi, jinych
zpracovavanych prehledd a hlaseni,
ucetnich zavérek, korespondenci pfijatou
jménem Klienta pfi jeho zastupovani a
daldi listiny nezbytné k dokumentaci
dafiového poradenstvi. Spis je rozdélen na
pisemnou a elektronickou &ast. Pfipousti-li
to povaha zakladaného dokumentu, zalozi
Darovy poradce dokument v elektronické
formé do elektronické &asti spisu.

Dojde-li k ukon€eni G&innosti Smlouvy, je
Dariovy poradce povinen vydat Klientovi
veskeré dokumenty uvedené v odstavci 57
mimo listin, které dokumentuji smluvni
vztah mezi Klientem a Daflovym poradcem
a mimo listin, jejichz stejnopisy byly jiz
Klientovi vydany v minulosti anebo mimo
listin, které jiz byly v souladu s témito
podminkami skartovany.

Danovy poradce uschovava po celou dobu
ucinnosti  Smlouvy dokumenty Klienta,
které jsou vjeho drzeni v souvislosti
s vykonem darnového poradenstvi.
Dokumenty uschovava Darfiovy poradce po
dobu, ve které je nezbytné potfebuje
k vykonu darfiového poradenstvi pro
Klienta. Po uplynuti této doby je odevzda
Klientovi. Povinnost uschovy nema Darovy
poradce u dokumentd, které jsou kopiemi
originalnich dokumentu, které jsou v drzeni
Klienta anebo jiné osoby.

V pfipadé, ze dojde k ukonceni darového
poradenstvi pro dlouhodobou
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nekontaktnost Klienta, je Dafovy poradce
opravnén skartovat spis i jiné dokumenty
Klienta po uplynuti 3 let od konce roku, ve
kterém k ukon&eni poskytovani dariového
poradenstvi doslo.

61. Darovy poradce je opravnén skartovat

prisluSnou ¢ast spisu i dokument( vzdy po
uplynuti 10-ti let od konce roku, kterého se
takova c&ast spisu i dokumenty tykaji.
V pfipadé té casti spisu, ktera zlstava
v drzeni Dafiového poradce i po ukon&eni
ucinnosti Smlouvy, je Darovy poradce
opravnén jej skartovat po uplynuti 10-ti let
od konce roku, ve kterém doslo k ukonCeni
ucinnosti Smlouvy.

62. V pfipadé ukonc€eni uc€innosti Smiouvy,

jejimz predmétem bylo danové poradenstvi
ve formé vedeni UcCetnictvi &i zpracovani
personalni a mzdové evidence, uchovava
Darlovy poradce ucetni ¢&i mzdovou
databazi Klienta alespori po dobu 5-ti let
po skonceni ucinnosti Smlouvy.

Micenlivost a vztahy k tfetim osobam

63. Dafovy poradce a jeho pracovnici jsou

povinni zachovavat mi€enlivost o vSech
skute¢nostech tykajicich se
ekonomickych a jinych poméra Klienta,
o kterych se dozvédél/li v souvislosti s
provadénim danového poradenstvi.
Povinnosti zachovavat mlcenlivost jsou
zbaveni pouze v pfipadech kdy tak
stanovi zakon, tyto V8eobecné podminky
poskytovani dafiového poradenstvi anebo
Smlouva.

64. Darniovy poradce se zavazuje
nevyuzivat poznatky, které nabyl o
Klientovych pomérech, 0 pomérech

tykajicich se pfedmétu cinnosti Klienta,
jakoZto i poznatky spodcivajici ve
znalosti obchodnich i  jinych vztahd
Klienta pro obohaceni své nebo
obohaceni tfetich osob. Darovy poradce
a jeho pracovnici mohou pouze vyuZit
zobecnéné poznatky ziskané pfi
dafiovém poradenstvi pro Klienta ke své
pracovni, odborné ¢&i védecké Ccinnosti.
V takovém pfipadé nesmi byt z takto
pouzitych poznatkl mozno identifikovat
puvod takto pouzitych udaja.

65. Klient se zavazuje nevyuzivat znalosti

a dovednosti tvofici know-how
Danového poradce ve prospéch tretich
osob bez védomi Danového poradce
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nebo je vyuzivat komercné.

66. Klient bere na védomi, Ze Darnovy
poradce je ve vztahu k nému
nezavislou osobou se vSemi z toho
vyplyvajicimi  dusledky. Klient v této
souvislosti nesmi  zejména prohlaSovat
Dariového poradce a jeho pracovniky za
své pracovniky a vysledky Ccinnosti
Dafiového poradce interpretovat  vUGi
tfetim  stranam jako vysledky své
Cinnosti. Dale Klient nesmi  uvadét ve
styku s tfetimi stranami Darového
poradce ¢&i jeho pracovniky odkazem na
¢i souCasnou védeckou nebo odbornou
¢innost.

67. Danovy poradce souhlasi s tim, aby Klient
uvadél jeho jméno v souvislosti se svou
ginnosti.

68. Klient souhlasi s tim, ze Danovy poradce
muze odkazovat na Klienta v souvislosti
s poskytovani referenci o poskytovani
dafiového poradenstvi.

Tyto VSeobecné podminky
poskytovani  dariového poradenstvi
jsou platné pocinaje dnem 1.ledna
2022 do odvolani a jsou dostupné na
www.dk-topinka.cz
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